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REGISTRO MUNICIPAL DE TRI-'\MITES Y SERVICIOS
e ke CEDULADIFORMACION b 7
| NOMBRE: TRAMITE - Si=Vilellel ) X
| Certificacion de Clave y Valor Catastral

| DESCRIPCION: | Codigo de Cédula 19286

Documento que certifica la clave y el valor catastral un inmueble registrado en el Padrdén Catastral, contiene: clave catastral,
| nombre del propietario, datos de ubicacién del inmueble, superficie de terreno, superficie de construccidn, valor catastral del
terreno, valor catastral de la construccion y valor catastral total.

Articulo 166 fraccién 11, 171 fraccién XVIII, 173 y 183 del Cddigo Financiero del Estado de México
FUNDAMENTO LEGAL: y Municipios; articulo 22 fraccién Il del Reglamento al Titulo Quinto del Céd. Financiero del Edo.

México y Municipios; Politica ACGC014 del Manual Catastral del Estado de México
VIGENCIA DEL

| DOCUMENTO A OBTENER: Certificado de Clave y Valor Catastral plelelVlVINIelAS I E| afio fiscal corriente
OBTENER:

Sl NO | DIRECCIO WEB

¢(SE REALIZA EN LINEA? X

N/A

Cuando el propietario o poseedor requiera comprobar la clave y el valor
catastral de su inmueble

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA \ Solo en caso de modificacién o actualizacién de los datos registrados, con el fin de
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y Integrar, conservar y mantener actualizados los registros grafico y alfanumérico de los
QEIETIVG DE LA MIBMA inmuebles ubicados en el territorio del municipio

COPIAS ‘
ORIGINAL  snotarcon | FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO, UTILIDAD Y

anotar la .
O palsbra DM | HEGTING DEL REQUISITO
SloNO

de copias

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE:

PERSONAS FISICAS

1. Solicitud debidamente requisitada Sl 3, Articulo 173 Codigo Financiero del Estado de México y
simple | municipios y politica ACGC001 del Manual Catastral del Estado

de México.
2. |dentificacién oficial del propietario o Poseedor del inmueble S| 1; Politica ACGC004 del Manual Catastral del Estado de México;

simple | originales para cotejo y posterior devolucion y copias para
acervo documental del archivo catastral municipal

3. Acuerdo o documento en el que conste la autorizacién de la S 0 Politica ACGC004 del Manual Catastral del Estado de México
gestion del servicio, solo en caso de copropiedad

4. Documento que acredite la propiedad el cual puede ser S| 1; Articulo 173 Cédigo Financiero del Estado de México y
cualquiera de los siguientes: Escritura Publica; Contrato privado de simple | Municipios y politica ACGC007 del Manual Catastral del
compra-venta, cesion o donacién; Sentencia de la autoridad judicial Estado de México; destino: originales para cotejo y posterior
que haya causado ejecutoria; Manifestacion de adquisicién de devolucién y copias para acervo documental del archivo
inmuebles u otras operaciones traslativas de dominio de inmuebles catastral municipal.

autorizada por la autoridad fiscal respectiva y el recibo de pago
correspondiente; Acta de entrega cuando se trate de inmuebles de
interés social; Cédula de contratacién que emita la dependencia
oficial autorizada para la regularizacién de la tenencia de la tierra;
Titulo, certificado o cesién de derechos agrarios, parcelarios o
comunes, asi como sentencia emitida por el tribunal agrario o In
matriculacién administrativa o judicial

5. Ultimo recibo de pago predial: Boucher e impresion de pago de S| 1, Politica ACGC004 del Manual Catastral del Estado de México;

impuesto emitida por internet simple | destino: originales para cotejo y posterior devolucién y copias
para acervo documental del archivo catastral municipal.

6. En caso de que no pueda acudir el propietario, carta poder del S| 0 Politica ACGC0O07 del Manual Catastral del Estado de México

representante legal

7. En caso de carta poder; identificacién de quien acepta el poder Sl 1, Politica ACGCO07 del Manual Catastral del Estado de México;

simple | destino: originales para cotejo y posterior devolucién y copias
para acervo documental del archivo catastral municipal.

8. Recibo de pago correspondiente por el servicio solicitado. Sl 1, Articulo 166 Cddigo Financiero del Estado de México y
simple | Municipios, politicas ACGC003 y ACGC004 del Manual Catastral
del Estado de Meéxico; destino: originales para cotejo y
posterior devolucién y copias para acervo documental del
archivo catastral municipal.
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PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Solicitud debidamente requisitada Sl 1, simple | Articulo 173 Cédigo Financiero del Estado de Meéxico y
Municipios y politica ACGC001 del Manual Catastral del Estado
de México

2. Documento que acredite la propiedad el cual puede ser Sl 1, simple | Articulo 173 Cédigo Financiero del Estado de México y

cualquiera de los siguientes: Escritura Publica; Contrato privado de Municipios y politica ACGC007 del Manual Catastral del Estado

compra-venta, cesién o donacidn; Sentencia de la autoridad judicial de México; destino: originales para cotejo y posterior

que haya causado ejecutoria; Manifestacién de adquisiciéon de devolucién y copias para acervo documental del archivo

inmuebles u otras operaciones traslativas de dominio de inmuebles catastral municipal.

autorizada por la autoridad fiscal respectiva y el recibo de pago

correspondiente; Acta de entrega cuando se trate de inmuebles de

interés social; Cédula de contrataciéon que emita la dependencia

oficial autorizada para la regularizacién de la tenencia de la tierra;

Titulo, certificado o cesién de derechos agrarios, parcelarios o

comunes, asi como sentencia emitida por el tribunal agrario o In

matriculacion administrativa o judicial

3. Ultimo recibo de pago predial: Boucher e impresion de pago de Sl 1, simple | Politica ACGC004 del Manual Catastral del Estado de México;

impuesto emitida por internet destino: originales para cotejo y posterior devolucién y copias
para acervo documental del archivo catastral municipal.

4. Poder del representante legal SI 1, simple | Politica ACGC007 del Manual Catastral del Estado de México

5. Identificacién del representante legal Sl 1, simple | Politica ACGCO07 del Manual Catastral del Estado de México;
destino: originales para cotejo y posterior devolucién y copias
para acervo documental del archivo catastral municipal.

6. Recibo de pago correspondiente por el servicio solicitado. S| 1, simple | Articulo 166 Cddigo Financiero del Estado de México y
Municipios, politicas ACGC003 y ACGC004 del Manual Catastral
del Estado de México; destino: originales para cotejo y posterior
devolucién y copias para acervo documental del archivo
catastral municipal.

INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Solicitud debidamente requisitada Sl 1, simple | Articulo 173 Cédigo Financiero del Estado de Meéxico y
Municipios y politica ACGC0O01 del Manual Catastral del Estado
de México

2. Documento que acredite la propiedad el cual puede ser S| 1, simple | Articulo 173 Cédigo Financiero del Estado de México y

cualquiera de los siguientes: Escritura Pablica; Contrato privado de Municipios y politica ACGC007 del Manual Catastral del Estado

compra-venta, cesién o donacion; Sentencia de la autoridad judicial de México; destino: originales para cotejo y posterior

que haya causado ejecutoria; Manifestacion de adquisicion de devolucion y copias para acervo documental del archivo

inmuebles u otras operaciones traslativas de dominio de inmuebles catastral municipal.

autorizada por la autoridad fiscal respectiva y el recibo de pago

correspondiente; Acta de entrega cuando se trate de inmuebles de

interés social; Cédula de contratacién que emita la dependencia

oficial autorizada para la regularizacién de la tenencia de la tierra;

Titulo, certificado o cesién de derechos agrarios, parcelarios o

comunes, asi como sentencia emitida por el tribunal agrario o In

matriculacién administrativa o judicial

3. Oficio de comisién S| 0 Politica ACGC004 del Manual Catastral del Estado de México

4. |dentificacién oficial del personal comisionado de la dependencia N 1, simple | Politica ACGC004 del Manual Catastral del Estado de México;

solicitante destino: originales para cotejo y posterior devolucidn y copias
para acervo documental del archivo catastral municipal.

5. Solicitud de condonacion de pago de derechos S| 0 Articulo 23 del Cddigo Financiero del Estado de México y

Municipios

| PASOS A SEGUIR QUE DEBE .
| DE REALIZAR EL CIUDADANO [l

Presentacion de solicitud y documentacion necesaria

Una vez revisad la informacion, pago correspondiente al servicio

L En caso de modificacidn de la informacién existente, verificacion fisica del predio
. Emisién y entrega del servicio solicitado

| PLAZO MAXIMO DE

3 dias, salvo que lo datos registrados tengan que ser modificados o actualizados

| RESPUESTA

: 271.00 Fundamento Juridico. Conforme al articulo 166 fraccion Il del Codigo Financiero del Estado de México y
oo S 71. Municipios
| FORMA DE PAGO EFECTIVO X TARJETA DE CREDITO | l TARJETA DE DEBITO | | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

DONDE PODRA PAGARSE:

Area de Ingresos Municipales, al interior del Palacio Municipal de Tenango del Valle

| OTRAS ALTERNATIVAS:

N/A

| CRITERIOS DE RESOLUCION
DEL TRAMITE

Los resultados de los tramites solicitados, solo podrdn ser entregados a la persona que firmo la solicitud o en su caso a
quien la carta poder anexada al trdmite faculte para ello. A fin de que la informacion que queda registrada sea lo mds
veraz posible y evitarle problemas futuros, el personal de la Coordinacion estard autorizado a solicitar algun otro
documento que considere necesario.
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APLICACION DE LA
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DEPENDENCIA U ORGANISMO:;

Ayuntamiento de Tenango del Valle
TITULAR DE LA DEPENDENCIA:
Plaza de la Constitucién

DOMICILIO: CALLE:

MEXICO® |

I putdr da g |

Conforme a lo estipulado en articulo 135 del Cédigo de Procedimientos Administrativos

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Coordinacién de Catastro

L.A. Damian Ismael Sanchez Gardufio

[NO.INT.YEXT.:| 101

COLONIA: | Centro MUNICIPIO: [ Tenango del Valle
C.P.: 52300 A A A De 9:00 a 16:00 hrs., de Lunes a Viernes
A A REO
. coordinacion.catastro@tenangodelvalle.
01717 14-4-01-60 304 Ninguno @ g
gob.mx
N/A
A\ A N/A
CALLE: N/A [NO.INT.YEXT.[  N/A

COLONIA: MUNICIPIO: | N/A
C.P:: HORARIO Y DIAS DE ATENCION: N/A

FORMATO(S)
DESCARCABLES

PREGUNTA FRECUENTE 1

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2

RESPUESTA:

RESPUESTA:

TELEFONOS: EXTS CORREO ELECTRONICO

i

éQuién puede tramitar la certificacion de clave y valor catastral?

El propietario o poseedor o quien legalmente lo represente previa identificacion y Notarios
Publicos

¢Puede cambiar la clave y el valor catastral?
Si, la modificacién de la clave depende del crecimiento natural de las poblaciones y el

surgimiento de nuevas manzanas o apertura de calles, el del valor del afio fiscal vigente y el
valor aprobado por la Legislatura local

¢éCudles son los alcances de la certificacion de clave y el valor catastral?
De alcances puramente administrativos, no genera por si misma, ningin derecho de

propiedad o posesién en favor de la persona a cuyo nombre aparezca inscrito el inmueble
n tio

N/A
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Maribel Miranda Arella
Enlace de Mejora Regulatoria drea de Catastraz-
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