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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE SERVICIO:

Servicio social

Codigo de la Cedula

Coordinar la prestacion de servicio social, canalizando a los estudiantes solicitantes a las distintas dependencias administrativas del
Ayuntamiento que requieran este tipo de apoyo.

Ley General de Educacion, DOF 30-09-2019, Capitulo IV, Articulo 137; Ley de Educacion del Estado de México,
OBV ICRR=C/NERE Scccion VI, Art. 140, 141y 142

VIGENCIA DEL

Carta de término VAN ropal La sefialada en el
OBTENER: documento

(SE REALIZA EN LINEA?: | NO |DIRECCION WEB

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE A solicitud del estudiante
REALIZARSE:

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO o
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION #\e]
Y OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
Ll anotar con
REQUISITOS: : numero la
palabig 510 cantidad de
NO :
copias

PERSONAS FiSICAS

Carta de presentacion Si No Ley General de Educaciéon, DOF 30-09-2019,
Capitulo 1V, Articulo 137; Ley de Educacién del
Estado de México, Seccién VI, Art. 140, 141y 142

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No aplica No aplica No aplica No aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica No aplica No aplica | No aplica

PASOS A SECUIR QUE El estudiante se presentara en el area de Servicio Social de la Direccién de educacién municipal solicitando de
IR AP UEEI manera verbal un espacio para realizar el servicio social o practicas profesionales.

CIUDADANO ) . . 5 : 2 ”
En caso de tener espacios disponibles se acepta la solicitud, se informa al solicitante sobre los requisitos.

El usuario entregara a la Direccion de Educacién Municipal su "Carta de presentacion" emitida por la institucion
educativa.

La direccién de educacion recibe la "Carta de presentaciéon" del alumno para ubicarlo en un area afin a su perfil, la
Direccién de Educacion emite la "Carta de aceptacion" dirigida a la Institucion educativa del estudiante.

El estudiante desarrollara la prestacion de su servicio social o practicas profesionales, debiendo acudir a la Direccién
de educacion de manera mensual, bimestral o trimestral para validar sus informes, segun lo requiera su institucion
1 educativa.

La Direccién de educacion elaborara la carta de terminacion al comprobar que el alumno concluyé
satisfactoriamente el total de horas de servicio social o practicas profesionales, misma que sera entregada al
estudiante y se archivara copia en su expediente.

PLAZO MAXIMO DE | 2 dias habiles
RESPUESTA

COSTO: Gratuito Fundamento Juridico

FORMA DR ARG EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO o R (POR;/;IE](ED)E

DONDE PODRA N i
PAGARSE: ¢ aplica
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OTRAS ALTERNATIVAS:  ENEIIeE

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL

Cuando estudiantes de alguna institucion educativa de nivel medio superior o superior solicite el servicio
TRAMITE

APLICACION DE LA .
AFIRMATIVA FICTA No aplica

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccién de educaciéon Direccion de educacién

TITULAR DE LA DEPENDENCIA; Maria Teresa Garcia Ortiz

DOMICILIO: Av. Abel C. Salazar NO. INT.Y EXT.: 201
COLONIA:

Cruz verde MUNICIPIO: | Tenango del Valle

HORARIO Y DIAS DE Lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas
ATENCION:

TELEFONOS: EXTS.! FAX: CORREO ELECTRONICO:

1442421

No aplica No aplica direccion.educacion@tenangodelvalle.gob.mx

{ EL SERVICIO |
OFICINA: No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA No aplica
OFICINA:;

BlelVllellMleMl CALLE: |No aplica

NO. INT.Y EXT.: No aplica
COLONIA: No aplica MUNICIPIO: | No aplica
C.P.: | No aplica RARIO Y DIAS D No aplica
A
N BYA @) A R @)
No No aplica No aplica No aplica No aplica
aplica
A No aplica
INFORMACION ADICIONAL

¢ El tramite es personal?

RESPUESTA: Si, el estudiante debera presentarse para realizar el tramite y recibir sus documentos.
A ¢ Existe algun tipo de beca o remuneracion por la prestacion de servicio social o practicas profesionales?
RESPUESTA: No, la Direccion de educacién no cuenta con becas y/o recursos para este rubro.
¢ El trdmite tiene alguin costo?

RESPUESTA:

No, el tramite es gratuito
T ; T T
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ENABORO:
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