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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
_CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE

Registro de Nacimiento (Extemporaneo, fuera del Matrimonio)

DESCRIP! Caodigo

Consiste en presentar a la persona para declarar su nacimiento después de los 60 dias de nacido

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
FUNDAMENTO LEGAL Articulo 137 de la Constitucion del Estado Libre y Soberano de México.
Articulo 19 fraccién IV 20 del Reglamento del Registro Civil del Estado de México.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A IEHNERERIE]
OBTENER

UMENTO A OBTENER Acta de Nacimiento

SE REALIZA EN LINEA? NO X | DIRECCION WEB No aplica

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: VNN e R aes] haya contado con el acta de nacimiento

ESPECIFICAR SI E TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO No aplica
DE LA MISMA

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

COPIAS anotar
con numero la
cantidad de
copias

ORIGINAL anotar
REQUISITOS la palabra Sl o
NO

PERSONAS FISICAS

Articulo 59, 65 del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de

- Acta nacimiento certificada de ambos padres (con una vigencia Si 0 México, se conforma un expediente con los documentos, mismo que
no mayor a 1 mes de certificacion) permanece en la Oficialia hasta tres afios para aclaracion y
- Credencial para votar de ambos padres (sino cuenta con el INE SI 1 posteriormente se envia a la oficina Regional del Registro Civil.

solicitar ante la Secretaria del Ayuntamiento, una constancia de
identidad con fotografia)

- Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) Sl 1
- Certificado Unico de nacimiento del recién nacido Sl 0
- Cartilla de vacunacién SI 1

NOTA: Si los padres son menores de edad deben presentarse con su papé
0 sumama para que firmen, Credencial para votar

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No aplica ’ No aplica l No aplica l No aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica

l No aplica | No aplica l No aplica

PASOS A SEGUIR QUE DEBE 1. Se ache ante la Oficialia del Registrg lCiviI de Tenango del Valle y se solicita el registro de nacimiento
DE REALIZAR EL CIUDADANO 2. Se verifica que cumplan con los requisitos
3. Se procede a realizar el registro de nacimiento
| 4. Se entrega el acta de nacimiento
PLAZO MAXIMO DE 15 minutos
RESPUESTA
COSTO Gratuito ’ Fundamento Juridico: Articulo 142 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
FORMA DE PAGO EFECTIVO 1 N/A | TARJETA DE CREDITO | N/A | TARJETA DE DEBITO | N/A ' EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | N/A

DONDE PODRA PAGARSE No aplica.

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

CRITERIOS DE RESOLUCION

DEL TRAMITE El servicio no seré otorgado en caso de fallas de servicio de internet, se brindara siempre y cuando cumplan con los requisitos para tal efecto.

APLICACION DE

AFIRMATIVA FICTA El servicio no seré otorgado en caso de fallas de servicio de internet, se brindara siempre y cuando cumplan con los requisitos para tal efecto.

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Secretaria del Ayuntamiento Secretaria del Ayuntamiento

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Omar Millan Diaz

DOMICILIO CALLE: | Constitucion NO. INT. Y 101
EXT.:
COLONIA: Centro MUNICIPIO: Tenango del Valle

CP:; 52300 HORARIO IAS DE ATENCION Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas.
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TELEFONOS R CORREO ELECTRONICO

14 401 60 No aplica

secretariadelayuntamiento@tenangodelvalle.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Oficialia de Registro Civil

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA Lic. Hiram Ernesto Gardufio Lopez

Constitucién NO. INT. Y EXT.: 101

MUNICIPIO: JTenango del Valle
HORARIO Y DIAS DE ATENCION Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 hrs

TELEFONOS EXTS CORREO ELECTRONICO

14 401 60 No aplica

No aplica

FORMATO(S) DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 En caso de no estar casados los papés ¢ Es necesario que asistan ambos padres para registrar el menor?

RESPUESTA

Si, es necesario que asistan ambos para realizar el trdmite.

PREGUNTA FRECUENTE 2 ¢ Qué pasa si extravié mi identificacion oficial?

RESPUESTA: Puede tramitar una Constancia de Identidad con fotografia en la Secretaria del Ayuntamiento

PREGUNTA FRECUENTE 3 ¢ Qué pasa si soy menor de edad?

RESPUESTA: Los menores de edad pueden registrar siempre y cuando tengan autorizacién del tutor, formato que se proporciona en la Oficialia, ademas de necesitar
constancia de identidad con fotografia, misma que se emite en Ia Secretaria del Ayuntamiento.
TRAMITES O SERVICIOS LACIONADOS 5
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