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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
_CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE:

Codigo de la Cedula

Se otorga a los particulares que requieren del permiso de funcionamiento de alguna actividad comercial o de servicio dentro del municipio
de Tenango del Valle

Articulo 59 fraccién V del Bando Municipal vigente
FUNDAMENTO LEGAL:

VIGENCIA

DEL
Licencia de funcionamiento DOCUMEN
OA
OBTENER:

Afio calendario (Enero a
Diciembre)

¢SE REALIZA EN LINEA?: NO |DIRECCION WEB |N/A

CASOS EN LC JUE EL TRAMITE DEBE Contando con establecimiento para realizar su actividad comercial o de servicio , pudiendo realizar el tramite durante
REALIZARS todo el afio

ECIFI RSIESTE TRAMITE O SERV
) A INSP )N O VERIFI
DE LA MISMA

COPIAS

RIGINAL
anotar con

bl a

REQUISITOS: )

cantidad de

copias

PERSONAS FiSICAS

Con fundamento en el articulo 59 fraccién V del Bando

1.- Formato (nico de solicitud de alta de licencia de Si 1 ¥ \ il

funcionamiento SARE (requisitado y firmado) Municipal vigente en la entidad.

2.-Cedula informativa de zonificacién congruente con el Si 1 Con' f'undar.nento en el a'jt'CUIo 59 fraccién V del Bando
giro y comprobante de pago correspondiente. Esta cedula Municipal vigente en la entidad.

se obtiene de manera interna.

3.- Escritura plblica, contrato de compra — venta y/o No 1 Con f.undar.nento en el articulo 59 fraccién V del Bando
contrato de arrendamiento. Municipal vigente en la entidad.

4.- copia de la credencial de elector o alguna identificacion No 1 Con' fundarpento en el a'?t"c“'lo 59 fraccién V del Bando
oficial. Municipal vigente en la entidad.

5.- firma de la carta compromiso de cumplimiento a las Si 0 Con. f.undar.nento en el a'?t"c""Io 59 fraccion V del Bando
medidas de seguridad de Proteccién Civil. Municipal vigente en la entidad.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1.- Formato (nico de solicitud de alta de licencia de funcionamiento Si 1 Con fundamento en el articulo 59 fraccion V del Bando
SARE (requisitado y firmado) Municipal vigente en la entidad.

2.-Cedula informativa de zonificacién congruente con el giro y Si 1 Con fundamento en el articulo 59 fraccidon V del Bando
comprobante de pago correspondiente. Esta cedula se obtiene de Municipal vigente en la entidad.

manera interna.

3.- Escritura publica, contrato de compra — venta y/o contrato de No 1 Con fundamento en el articulo 59 fraccién V del Bando
arrendamiento. Municipal vigente en la entidad.

4.- copia de la credencial de elector o alguna identificacion oficial. No 1 Con fundamento en el articulo 59 fraccidon V del Bando

Municipal vigente en la entidad.

5.- firma de la carta compromiso de cumplimiento a las medidas de Si 0 Con fundamento en el articulo 59 fraccion V del Bando
seguridad de Proteccién Civil. Municipal vigente en la entidad.
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6.- acta constitutiva y en su caso poder notarial del representante legal | Si (para cotejo y 1 Con fundamento en el articulo 59 fraccién V del Bando
e identificacion oficial. se devuelve) Municipal vigente en la entidad.

INSTITUCIONES PUBLICAS

1.- Formato Unico de solicitud de alta de licencia de funcionamiento Si 1 Con fundamento en el articulo 59 fraccion V del Bando
SARE (requisitado y firmado) Municipal vigente en la entidad.

2.-Cedula informativa de zonificacién congruente con el giro y Si 1 Con fundamento en el articulo 59 fraccién V del Bando
comprobante de pago correspondiente. Esta cedula se obtiene de Municipal vigente en la entidad.

manera interna.

3.- Escritura pablica, contrato de compra — venta y/o contrato de No 1 Con fundamento en el articulo 59 fraccién V del Bando
arrendamiento. Municipal vigente en la entidad.

4.- Credencial de elector o alguna identificacion oficial. No 1 Con fundamento en el articulo 59 fracciéon V del Bando

Municipal vigente en la entidad.

5.- Firma de la carta compromiso de cumplimiento a las medidas de Si 0 Con fundamento en el articulo 59 fraccion V del Bando
seguridad de Proteccion Civil. Municipal vigente en la entidad.
6.- En caso de Sociedad presentar acta constitutiva y en su caso poder | Si (para cotejo y 1 Con fundamento en el articulo 59 fraccién V del Bando
notarial del representante legal e identificacion oficial. se devuelve) Municipal vigente en la entidad.

El ciudadano se presenta en el médulo SARE para solicitar informacién del tramite para abrir una empresa de bajo riesgo y sus requisitos.
Para proceder, el giro debe de estar considerado en el catilogo de giros SARE, se le dan a conocer los requisitos y el tiempo de 3 dias habiles,
maximo de respuesta del tramite SARE. (10 minutos)

Si el giro es SARE y se tiene un local previamente construido, se le entrega al formato FUA y un listado de los requisitos a cumplir (10 minutos)

PASOS A SEGUIR QUE
DE REALIZ:R EL

El ciudadano acude al médulo SARE con la documentacion, la cual se recibe, la revisa y valida.

Si la documentacion es correcta y es giro SARE se anotan los datos (nombre del giro y niimero de folio) se entrega orden de pago de cédula de
zonificacion y se le solicita que pase a caja a pagarlo... (15 minutos)

El ciudadano regresa con recibo de pago, entrega copia del pago y si se acredita la propiedad o posesién, se cuenta con local previamente construido,
se procede a entregar contra recibo. (desprendible del FUA)

Se organiza la documentacién para ser entregada a cada drea y se hace el registro en la hoja de seguimiento y en el FUA. (20 minutos)

A las 13:00 horas se lleva a Desarrollo Urbano los expedientes de las solicitudes recabadas durante el dia. (20 minutos)

A las 13:30 p.m. se entregan los expedientes recibidos en el transcurso del dia al personal de barandilla de la Coordinacién de Desarrollo Urbano
y se recibe los expedientes del dia anterior con las resoluciones correspondientes. (Se actualiza hoja de seguimiento.) (20 minutos)

Recibe y revisa el expediente, verifica que cuenta con los requisitos y actualiza la hoja de seguimiento y lo turna al drea técnica. (14:00 p.m.). (40
minutos)

de Zonificacion, o el oficio de negativa, en su caso lo firma y regresa a la secretaria quien lo turna a barandilla. (25 minutos)

Realiza registros propios, actualiza la hoja de seguimiento y entrega al Médulo SARE, a las 13:30 horas (25 minutos)

Con base al plano E-2 y a la tabla de Uso de Suelo y giro solicitado se dictamina la viabilidad o no de usos de suelo. (40 minutos)

En caso de que el dictamen sea positivo se elabora Cedula de Zonificacidn, en caso contrario elabora oficio de negativa y la pasa a la secretaria para
que obtenga la firma. (40 minutos)

Una vez elaboradas las resoluciones de cada solicitud o expediente se turnan para firma. El funcionario con atribucién de firma que se encuentre
presente, revisa el expediente y la Cedula

PLAZO MAXIMO DE 3 dias hdbiles

R

COSTO: $ sin costo Fundamento Juridico Articulo 59 fraccién V del Bando Municipal vigente
FORMA DE PAGO:

PARNMAREBACO: EFECTIVO| X| TARIETA DECREDITO| X| TARJETA DE DEBITO| X EN LINEA (pORpT:GLODSE) 2/

DONDE PODRA

PAGARSE: N/A

OTRAS ALTERNATIVAS: UL

CRITERIOS DE
R JCION DEL
TRAMITE

l.- Si no presenta la documentacién completa, no se aceptara hasta en tanto se entregue completa para dar continuidad al
tramite; no se otorgari la licencia de funcionamiento si se encontrase alguna anomalia en la documentacién
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UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABL

R S |
B |

Direccién de Desarrollo Econémico y Gobernacién

Mtro. en Admon. Pib. Armando Diaz Miranda

NO. INT. Y EXT.. 101
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COLONIA: Centro MUNICIPIO: | Tenango del Valle

C.P. HORARIO Y. DIAS DE Lunes a viernes de 09:00 a 14:30 horas
ATENCION:

LADA: TELEFONOS: ! -AX: CORREO ELECTRONICO:

2024 mail.com

717) 144 01 60

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A
OFICINA:;

DOMICILIO; NO. INT.Y EXT.: N/A

MUNICIPIO: | N/A

HORARIO Y DIAS DE

(@)

TELEE@N@S CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARCABLES

INFORMACION ADICIONAL

RIM=ETINY ARG UISNISIN ; Qué costo tiene mi licencia?

Totalmente gratis

iQué tiempo debo esperar para obtener una respuesta’

72 horas

(SISO RS VSN RS ;Cudntas visitas debo hacer para obtener mi licencia?
&

RESPUESTA:

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NG

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

C. Jenifer Alejandra Avila Bautista

-~ 22 ) 03 /2024 .

Secretaria




